SECRETARIA DA EDUCACAO MUNICIPAL DE PLATINA

“Corina Garcia de Azevedo”
e-mail: demec.platina@gmail.com
Rua: Miguel Lopes Montes, n° 630 - Centro — CEP: 19.990-017
Telefone: (018) 3354-1124.

RESOLUGAO N° 04/2025

Institui a Lista Unica Municipal de Espera para
Educagao Infantil (creche 0-3), estabelece prioridades,
diretrizes de alocacao, procedimentos de convocagéo e

regras de transparéncia e prote¢ao de dados.

JULIANA CARLA BOMPANI SILVA, Secretaria
Municipal de Educacéo de Platina, no uso de suas
atribuicées legais,

CONSIDERANDO a Constituicdo Federal (arts. 6°, 37, 208, 211 e 227), que assegura a educagao
infantil como dever do Estado, a prioridade absoluta dos direitos da crianga e a organizag¢ao dos
sistemas de ensino pelos entes federados;

CONSIDERANDO o Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA (Lei n® 8.069/1990, arts. 4°, 53
e 101);

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes e Bases da Educagédo Nacional — LDB (Lei n® 9.394/1996,
arts. 11 e 29-31);

CONSIDERANDO a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n® 13.709/2018),

especialmente o tratamento de dados de criangas no melhor interesse (art. 14) e a hipétese de

execucao de politica publica (art. 7°, lll);

CONSIDERANDO a Lei n° 14.685/2023, que determina a divulgacao das listas de espera por

vagas na educagao basica por ordem de colocagéo e com seus critérios;

CONSIDERANDO a Lei n° 14.851/2024, que institui o levantamento e a divulgagao anual da
demanda por vagas em creche (0-3) sob coordenagao municipal,
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CONSIDERANDO a necessidade de garantir isonomia, eficiéncia administrativa e transparéncia

na distribuicdo de vagas da Educagéo Infantil.

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica instituida a Lista Unica Municipal de Espera para a Educac&o Infantil no &mbito do
Sistema Municipal de Ensino de Platina, instrumento obrigatério e exclusivo para cadastro,
ordenagao, convocagao e matricula.

Art. 2°. Para os fins desta Resolugao, considera-se:
| - Lista Unica: base centralizada de inscricées com protocolo individual, prioridades e posicao;
Il — Convocacgdo: contato oficial para oferta de vaga;
IIl — Alocacao: definicdo da unidade de matricula apos a convocagao;

IV — Remanejamento: realocagéo posterior para a unidade de preferéncia, quando couber.

CAPITULO Il - DO INGRESSO E DO PROTOCOLO

Art. 3°. O ingresso na Lista Unica ocorrera mediante Ficha de Inscrigéo preenchida pela SME,
com emissdo de Recibo/Protocolo ao responsavel, nos termos do Anexo |, que integra esta

Resolugao.

§1° A ficha registrara: dados da crianga e do responsavel; endereco para zoneamento; duas

preferéncias de unidade; jornada; critérios de prioridade e respectivos documentos.

§2° O protocolo sera a chave publica para consulta da posigéo na fila e para toda a tramitagao.
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CAPITULO Ili - DA ORDENAGCAO DA FILA (PRIORIDADES E DESEMPATE)

Art. 4°. A ordenagao observara, sucessivamente:

| — prioridades definidas na Matriz de Prioridades (Anexo Il), com distingéo entre atendimento
imediato e prioridades na fila Unica;

Il — data e hora do protocolo;

Il — critérios de desempate do Anexo |l (data/hora; idade no agrupamento; distancia residéncia—
unidade; sorteio auditado).

Art. 5°. Atendimento imediato: terdo execucao prioritaria, independentemente da existéncia de
vaga, as hipéteses de:

| — crianga sob medida protetiva;

Il — dependentes de mulher em situacdo de violéncia doméstica;

Il — requisi¢éo do Conselho Tutelar, conforme documentagéo minima prevista no Anexo Il.
Art. 6°. Apds o bloco de atendimento imediato, constituem prioridades na fila:

| — crianga com deficiéncia/TEA;

Il — vulnerabilidade socioecondmica (CadUnico/Bolsa Familia);

IIl — mae/pai adolescente;

IV — responsavel trabalhador sem rede de apoio;

V — Familia monoparental; na forma e comprovacao previstas no Anexo |l.
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CAPITULO IV - DA CONVOCAGAO E DA ALOCAGCAO

Art. 7° (Regra-matriz). Convocada a crianga, a matricula observara, em primeiro lugar, a

disponibilidade imediata de vaga na rede municipal no momento da chamada. Havendo apenas
uma vaga compativel (idade/jornada), a matricula sera efetivada nessa unidade.

Art. 8° (Preferéncias da familia). Existindo vagas simultdneas em ambas as preferéncias
registradas:

| - prevalecera a 12 preferéncia;

Il — a opcéo pela 22 preferéncia podera ser exercida no ato da convocagao, mediante Termo de
Opgao;

Il — inexistindo vaga na 12, a matricula podera ocorrer na 22 preferéncia, com inclusdo automatica
na lista de remanejamento para a 12, preservado o protocolo original.

Art. 9° (Diretrizes de alocacgado). Para definir a unidade, aplicam-se, apés a chamada e
observada a Regra-matriz:

| — irméaos na mesma unidade/etapa;

Il — unidade proxima da residéncia (zoneamento municipal), conforme tabela de Diretrizes de
Alocagéao do Anexo |l

CAPITULO V - DO REMANEJAMENTO
Art. 10. Fica instituida a Lista de Remanejamento para a 12 preferéncia:

| — integra-se automaticamente quem aceitar a 22 preferéncia por inexisténcia de vaga na 1%

Il — a ordem observara o protocolo original;

Il = o processamento ocorrera mensalmente, aplicando os mesmos critérios de prioridade e
desempate da fila tnica.
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CAPITULO VI — DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

Art. 11. A SME publicara, mensalmente, a Lista Publica por Protocolo, com posicao e critério
aplicado, sem nomes/CPFs, observada a nota metodolégica e o Aviso de Privacidade
constantes do Anexo |.

Paragrafo Unico. A SME publicara, anualmente, relatério agregado da demanda de creche (0-3)
por territorio.

Art. 12. A SME mantera registros auditaveis: ficha de inscrigao, recibo/protocolo, lista interna e

histérico de movimentagdes (convocagdes, aceitacdes, recusas, remanejamentos), conforme
modelos do Anexo |.

CAPITULO VIi - DA PROTEGAO DE DADOS (LGPD)

Art. 13. Os dados pessoais serao tratados exclusivamente para execucgao de politica publica
educacional, com minimizagao, seguranga e acesso restrito; o tratamento de dados de criancas
observara o melhor interesse.

§1° A lista publica sera divulgada por protocolo, sem identificagao pessoal.

§2° A consulta individual de dados ocorrera mediante validagéo (protocolo + informagéo de
seguranga), nos termos do Anexo |.

§3° O Aviso de Privacidade acompanhara toda publicagao oficial relativa a lista, conforme modelo
do Anexo |.

§4° O encarregado/DPO da SME ¢é Edna Aparecida Gongalves (e-mail

educacao@platina.sp.gov.br).
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CAPITULO Vil - DA GOVERNANGA E DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. Fica instituida Comisséao Intersetorial (Equipe multidisciplinar da Secretaria de Educag&o)

para apoiar a validagao de prioridades, a busca ativa e a auditoria dos procedimentos, com
reuniées mensais e atas.

Art. 15. A SME promovera capacitagao das equipes e das unidades quanto ao uso dos
formularios e rotinas dos Anexos | e Il.

Art. 16. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

Secretaria Municipal de Educagao de Platina, 24 de outubro de 2025.

ADL 9o

JULIANA CARLA BOMPANI SILVA
Secretaria Municipal de Educacéao
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MATRIZ DE PRIORIDADES —~ VAGA DE CRECHE (0-3)

PRIORIDADES LEGAIS

Prioridade

Base legal

Modo de comprovagéao

ATENDIMENTO IMEDIATO

Crianca sob medida protetiva
(acolhimento

familiar/institucional etc.)

ECA art. 101 — medidas
protetivas (acolhimento como
excecao e por prazo
determinado).

Deciséo judicial/guia de
acolhimento ou oficio do

servigo/justica.

Dependentes de mulher vitima
de violéncia doméstica
(matricula/transferéncia para
unidade préxima)

Lei 13.882/2019 (Lei Maria da
Penha) — prioridade para
matricula/transferéncia dos
dependentes.

Boletim de ocorréncia e/ou medida
protetiva; peca do processo ou
oficio do 6rgéo competente.

Requisi¢do do Conselho
Tutelar

ECA art. 136, lll, “@” -0 CT
pode requisitar servigos
publicos
(educagéo/saude/assisténcia);
arts. 98-101 (medidas
protetivas).

Oficio oficial do Conselho Tutelar,
em papel timbrado, assinado por
pelo menos 2 conselheiros, com:

o |dentificagdo completa da
crianga (nome e data de
nascimento).

Nome do responsavel
legal.

Justificativa fundamentada
(situacéo de risco, medida
protetiva ou grave

vulnerabilidade).

PRIORIDADES NA FILA UNICA

Prioridade alta — crianga com
deficiéncia/TEA

LBI - Lei 13.146/2015; Lei
12.764/2012 (TEA como

pessoa com deficiéncia).

Direito a educacéo inclusiva.

Relatorio/laudo médico
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Prioridade alta -
Vulnerabilidade
socioecondmica
(CadUnico/Bolsa Familia) —
priorizar dentro da faixa etaria

Politica social federal; Lei
14.851/2024 (organizagdo da
demanda). Detalhar em
Decreto/Portaria municipal.

NIS/CadUnico ativo; comprovante
de beneficio; declaragdo CRAS.

Prioridade alta - Pai e mae
adolescente

CF/88, art. 227 (protegéo
integral e prioridade); ECA
(protegao integral); Lei
13.257/2016 (Marco da
Primeira Infancia) — politicas
intersetoriais que assegurem
cuidado e apoio a
parentalidade; Competéncia
municipal para regulamentar
acesso (CF 30, | e ll; LDB art.
11).

Documento que comprove a idade
do (RG/Certidao);
certiddo de nascimento da crianca;
da do
(se estudante) ou
do CRAS/CREAS
sobre a necessidade de apoio.

responsavel
declaragao escola
responsavel
declaragao

Autodeclaragédo do responsavel +
validagao social quando houver.

Prioridade Média -
Responsavel trabalhador sem
rede de apoio (dificuldade
concreta de conciliar trabalho e
cuidado)

CF/88, art. 6° (direitos sociais
— educacéo e trabalho);
Marco da Primeira Infancia —
Lei 13.257/2016 (articulagdo
de politicas que viabilizem
cuidado/educagao na primeira
infancia); LOAS/SUAS (Lei
8.742/1993 e normativas) —
uso de vulnerabilidade social
como critério; Competéncia
municipal (CF 30, | e ll; LDB
11).

de do
empregador com jornada/turno ou

Declaracé&o trabalho
comprovante de MEl/atividade
autdbnoma; contracheque/CTPS
(se houver); autodeclaracédo de
auséncia de

declaracao

rede de apoio;
do CRAS/CREAS
quando houver acompanhamento.




SECRETARIA DA EDUCAQ[\O MUNICIPAL DE PLATINA
“Corina Garcia de Azevedo”

e-mail: demec.platina@gmail.com

Telefone: (018) 3354-1124.

Rua: Miguel Lopes Montes, n°® 630 - Centro — CEP: 19.990-017

Prioridade Média - Familia
monoparental

CF/88, art. 226, §4° (entidade
familiar formada por qualquer
dos pais e seus
descendentes); CF/88, art.
227 | ECA, art. 4° (prioridade
absoluta a crianga); Lei
13.257/2016 (apoio as

familias na primeira infancia).

Autodeclaragdo do responsavel;
certiddes de nascimento (podem
indicar unico declarante); termo de
guarda/decisdo judicial (se existir);
certiddo de Obito (se aplicavel);
declaraggdo do CRAS (quando
houver estudo social).

11

Prioridade Baixa -
Transparéncia da fila -

publicag@o por ordem de
colocagao e critérios

Lei 14.685/2023 — divulgagao
obrigatéria da lista de espera

por vaga, com critérios.

Lista publica por PROTOCOLO
(sem nome/CPF), com posicdo e
critério, nota metodolégica e

periodicidade.

DIRETRIZES DE ALOCACAO (APOS CHAMADA, PARA DEFINIR A UNIDADE)

Diretriz de alocagédo

Base legal

Modo de comprovacao /

Registro

A vaga disponivel no momento
da convocacéao define a
unidade de matricula

Competéncia municipal para
organizar a rede e gerir a
oferta (CF, art. 30, | e II; LDB,
art. 11), com eficiéncia (CF,
art. 37) e protecao integral da
crianga (CF, art. 227 / ECA,
art. 4°)

Disponibilidade por unidade no
ato da chamada. Quando
houver vagas simultaneas nas
duas preferéncias, sera
respeitada a escolha da familia,
de acordo com 0
preenchimento no termo de
solicitagdo de vaga. Se s6
houver vaga na 22, matricular e
incluir automaticamente na lista
de remanejamento para a 12

preferéncia.

Irmaos na mesma

unidade/etapa

ECA art. 53, V — prioridade

para irm&os no mesmo

Atestado/declaragao de
matricula do(a) irméo(d) na

unidade/etapa.
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estabelecimento quando na

mesma etapa/ciclo.
Unidade préxima da residéncia | ECA art. 53, V — acesso a Comprovante de endereco
escola publica préxima da atualizado

residéncia (diretriz de (agua/luz/CRAS/UBS).
alocagao territorial).

Critérios de desempate (aplicados apés a prioridade)

Critério de desempate Baselobservagoes Modo de comprovacgao

Data/hora do protocolo (mais | Regra geral de fila; Registro de protocolo

antigo primeiro) (sistema/recibo).

Idade dentro do agrupamento | Diretriz pedagogica para Documento de

(mais velhos primeiro para composicao de identidade/certiddo com data
adequacao pedagoégica) turmas/bergarios. de nascimento.

Menor distancia residéncia— Diretriz territorial para Comprovante de endereco;
unidade organizagao da oferta. mapa/raio.

Sorteio auditado (se persistir Garantir impessoalidade; Ata assinada e registro
empate total) registrar ata com comissao. fotografico.

1) FICHA DE INSCRICAO — ATENDIMENTO NO BALCAO (preenchimento pela SME)
Data/Hora do atendimento
Atendente (SME)

Local de atendimento Secretaria Municipal de Educacao

Dados da Crianga

Nome completo

Data de Nascimento Sexo Identificador Deficiéncia NIS (se
()F( )M ( )SIM houver)
CPF ( )Certiddo( ) | ( )NAO
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Dados do Responsavel

Nome completo

RG Parentesco/Vinculo
Celular/WhatsApp E-mail

Endereco

Rua Nuamero Complemento
Bairro CEP Referéncia

Preferéncias de Unidade e Jornada

Jornada
Preferéncia 1 Preferéncia 2 ( ) Parcial

( )integral)

Observagoes:

Critérios de Prioridade (marcar e registrar evidéncias)

Documento g
Critério Aplica? (SIN) r Namero/Orgdo
Comprobatério

Prioridade alta —
crianga com
deficiéncia/TEA
Vulnerabilidade
socioeconémica
(CadUnico/Bolsa
Familia) — priorizar

dentro da faixa
etaria

Pai e mae
adolescente

Responsavel
trabalhador sem
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rede de apoio
(dificuldade
concreta de
conciliar trabalho e
cuidado)

Familia

monoparental

Transparéncia da
fila — publicacdo
por ordem de
colocagado e
critérios

Ciéncia LGPD no Ato da Inscri¢ao (interno)
Termo de Ciéncia LGPD assinado? SIM( )NAO ( )S/N (anexar copia)
Protocolo gerado (chave publica) 0001- 2025
Canal de consulta SITE OFICIAL DA PREFEITURA




/g

/ \

At

SECRETARIA DA EDUCACAO MUNICIPAL DE PLATINA
“Corina Garcia de Azevedo”

e-mail: demec.platina@gmail.com
Rua: Miguel Lopes Montes, n° 630 - Centro — CEP: 19.990-017

Telefone: (018) 3354-1124.
MODELO DE PROTOCOLO A SER ENTREGUE PARA AOS PAIS

2) RECIBO / PROTOCOLO - ENTREGUE AO RESPONSAVEL (guardar este documento)

Protocolo

XXXXXX - 2025

Data/Hora

xx/xx/2025 hh:mm

Nome da crianga

Responsavel

Prioridade atribuida

Classificacao Fator de Prioridade

Alta( )

Media ( )

Baixa( )

Preferéncias

1) XXxx 2) Xxxx 3) XXXX

Jornada

Parcial ( ) Integral ( )

Canal de consulta (posicéo na fila)

Escrever o site da Prefeitura

Prazo para responder a

convocagao

48 horas

Observagdes importantes

Convocacao por WhatsApp/e-mail; manter contatos
atualizados.

Assinatura do responsavel:

RGI/CPF:

Servidor (SME):
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3) TERMO DE CIENCIA — PROTEGAO DE DADOS (LGPD - Lei 13.709/2018)

1. Os dados coletados serdo usados para execucgédo de politica publica de educagéo infantil
(matricula em creche/pré).

2. A lista publica sera divulgada por PROTOCOLO, sem nomes/CPFs de criangas/responsaveis.

3. A consulta individual com dados pessoais ocorrera apenas mediante validagao (protocolo +
informagéo de segurancga).

4. O responsavel deve manter contatos atualizados e responder as convocagdes no prazo
informado.

Responsavel

Documento (RG/CPF)

Crianga (nome)

Protocolo XXXX- 2025

Data

Xx/xx/2025

Assinatura
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SECRETARIA DA EDUCAGCAO MUNICIPAL DE PLATINA

4) LISTA UNICA -~ MODELO INTERNO (uso restrito da SME)

NO

Protocolo

Data/hora

Nome da crianga
Responsavel
Contato (tel/e-mail)
Prioridade

Pref 1

Pref 2

Status

Observagoes
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5) LISTA PUBLICA — POR PROTOCOLO (sem nomes — publicar no portal)
Protocolo Data da Prioridade Posicao Observacgées
inscricao na fila

=
°

OOIN| DWW N -

Aviso de Privacidade (LGPD - Lei 13.709/2018) Lista por PROTOCOLO, sem identificagéo pessoal.
Esta listagem atende a politica publica de educagao Consulta individual detalhada via protocolo +
infantil e as normas de transparéncia, com dados validagdo. Atualizacdo: mensal. Data de corte:
minimos. Por protegdo de dados de criangas (art. 14), | ultimo dia util.

n&o divulgamos nomes completos, CPF, enderego ou
informagdes sensiveis.

A consulta individual da inscrigdo/matricula devera
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ser feita pessoalmente na Secretaria de Educacao ou

por email : XXXXXXXX
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6) REGRAS DE ORDENAGAO E PRAZOS (resumo para equipe)

Regra Descricdo Base/Observagdes
Prioridade Alta > Média > Baixa; critérios do ato | Resolugéo n°® xxxx/2025
municipal

Data/hora do protocolo Ordenagéo dentro de cada prioridade | Preenchimento na ficha do

aluno e na listagem geral
Desempate irmao na rede; endereco Conforme norma da

Resolugéo
Convocagao Prazo de resposta em até 48 horas Trés tentativas/canais

Néao localizado Manter posigédo ou suspender Registrar tentativas
7) REGISTRO DE CONVOCAGAO E RESPOSTA (controle)
Protocolo | Data Canal Prazo Resultado Data Responsave

contat | (tel/whats/e-mail) (h) | (aceite/recusa | matricula/baixa | pelo
o ) registro
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